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1 ZAKLADNIi USTANOVENI

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Pravidla upravuji pozadavky a podminky realizace pravidelné, vychovné a vzdélavaci
ginnosti (zajmovych krouzku) ve spolupraci s externimi pracovniky SVC Sit ve stfediscich:
Pacov, Veseli nad Luznici, Pelhfimov a Nova Cerekev. Jsou zde popsany jednotlivé dilCi
ukoly, které vyplyvaji z povahy krouzku véetné prubézného vedeni a vyplnéni konkrétni
dokumentace, tzn. pfiloh souvisejicich s pravidelnou zajmovou Cinnosti. Stfedisko volného
Casu tyto aktivity poskytuje na zakladé vyhlasky o zajmovém vzdélavani (Vyhl. 74/2005 Sb.),
kde jsou definovany formy zajmového vzdélavani, zejména v § 2 odst. b).

Kazdy pracovnik na pozici hlavniho vedouciho zajmové krouzku nebo na pozici asistenta
vedouciho krouzku musi byt v platném pracovné-smluvnim vztahu, tj. mit platnou dohodu o
pracovni ¢innosti (DPC).

Hlavni vedouci musi byt starSi 18 let a mit vzdélani podle zakona o pedagogickych
pracovnicich 563/2004 Sb., § 17 (pedagogické vzdélani nebo alespon kurz ,Vedouci
zajmovych krouzk(“). Pokud toto vzdélani nema, vede krouzek ve spolupraci s pracovnikem
stfediska, ktery jej nejen metodicky vede. Je vhodné mit také potfebnou dovednost,
odbornost v ramci svého krouzku. K dalSim predpokladim patfi zodpovédnost, spolehlivost,
komunikaéni a organizaCni schopnosti a pozitivni pfistup k détem a mladym. Ma hlavni
zodpovédnost za prubéh krouzku a vedeni dokumentace v ramci €innosti.

Podle specifické naplné krouzku, jeho charakteru i poctu uc€astnika, mize byt ve vedeni
zajmového krouzku i asistent vedouciho krouzku. Musi byt starsi 16 let a neni u néj nezbytné
nutné pedagogické vzdélani. O vhodnosti pfitomnosti asistenta krouzku rozhoduje vedouci
stfediska ve spolupraci s hlavnim vedoucim krouzku.

Pracovnik na pozici hlavniho vedouciho krouzku je pravidelné, nejméné 1x za rok na zaCatku
Skolniho roku, seznamen detailné s aktualni dokumentaci a povinnostmi pfi vedeni krouzku.
Toto probiha na daném stfedisku v ramci Uvodniho setkani vedoucich krouzki s
koordinatorem krouzkd nebo formou individualni s konkrétnim vedoucim krouzku.

Odmeénovani externich zaméstnancl na vySe uvedenych pozicich se provadi v pravidelném
mésiénim terminu (tj. vyplatnim terminu organizace) po Fadném vyplnéni vykazu
odpracovanych hodin k 1. dni nasledujiciho mésice v administraénim centru (IS Domecek),
ktery slouzi jako elektronicka aplikace pro vedeni a zaznam krouzku. Aktualni vySe hodinové
mzdy pro jednotlivé pozice upravuje ,smérnice o Odmérnovani externich zaméstnancu*

VeSkera vedena dokumentace o ucastnicich pravidelné, vychovné a vzdélavaci Cinnosti
(osobni udaje, fotografie, videozaznamy), podléha ochrané osobnich dat, ktera vyplyva
z nafizeni Evropského parlamentu a Rada (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto udaji (dale jen
,GDPR" jednotné evropské legislativy. Vedouci krouzZku, pfipadné asistenti vedouciho
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krouzku jsou povinni vesSkeré fotografie a pfipadné video materialy o prabéhu krouzku
odevzdat k uchovani vyhradné& organizaci SVC Sit, dale v zadném ptipadé nesifit.
Uchovavani a zvefejnhovani probiha bud na zakladé povinnosti uchovavat data ze zakona
nebo na zakladé souhlasu u€astniki/zakonnych zastupcu, tak jak je uvedeno na pfihlaskach.

2 VEDENi DOKUMENTACE ZAJMOVEHO KROUZKU

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

Bé&hem skolniho roku vedouci krouzku zpracovava a odevzdava dokumentaci tykajici se jeho
¢innosti v oblasti zajmovych krouzk(l. VeSkerou dokumentaci vede v administraénim
centru IS Domecek. Kazdému vedoucimu je vytvofen zabezpeceny pfistup do této aplikace
na zakladé jedine¢ného uZivatelského jména a hesla. Pfistup je umoznén vyhradné pro
krouzky a z ného vyplyvajici moznosti (nahled seznamu pfihlaSenych uc€astniku, souhrn
pravidelnych termin( schizek, vyplfiovani obsahu schlizek, evidenci pfitomnych ucastniku).

Plan krouzku — vedouci dokument zpracuje a ulozi do konce fijna pfislusného Skolniho roku.

Pouceni ucastniki o bezpe¢ném chovani a seznameni s Vnitinim radem organizace —
je nutné provést vhodnou formou na prvni hodiné krouzku a vzdy pfed prazdninovym
obdobim. O tomto musi byt proveden i zapis v deniku €innosti.

Denik zajmové cinnosti — vedouci je povinen vést denik prubézné a soustavné, kdy
nejpozdéji do konce kazdého mésice musi byt denik doplnén. Do deniku zaznamenava
termin a obsah jednotlivych schizek a dochazku ucastniku.

Hodnoceni krouzku — vedouci dokument zpracuje a ulozi do konce Cervna pfisluSeného
Skolniho roku. Na konci Skolniho roku je Denik zajmové cinnosti vytistén vcetné
s vypracovanym planem a hodnocenim krouzku, nasledné je zkontrolovan a podepsan. Poté
uloZzen do dokumentace Strediska.

Prihlasky do krouzkl — kazdy u€astnik zajmového krouzku se musi pfihlasit elektronickou
formou pres IS Domecek. Poté obdrzi na svij klientsky ucet (UCet zakonného zastupce)
vygenerovanou pfihlasku, kterou je pak nutné vytisknout, podepsat (véetné souhlast) a tu
odevzdat vedoucim krouzku. Vedouci krouzku je povinen tyto pfihlasky vybrat od ucastniku
a odevzdat vedoucimu stfediska nejpozdéji do konce fijna pfislusného Skolniho roku.

Poplatek za zajmové vzdélavani — je hrazen ucCastnikem/zakonnym zastupcem
bezhotovostné na zakladé platebniho pfikazu, ktery je zasilam souasné se schvalenou
pfihladkou ze strany organizace. V pfipadé, Zze se uc€astnik v pribéhu Skolniho roku odhlasi,
poplatek se nevraci. V odlivodnéném pfipadé, je mozné poplatek uhradit osobné v hotovosti
v kancelafi SVC Sit.
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Kontaktni osoba pro SVC Sit’ Pacov:
Mgr. Lenka TuSilova, mobil: 739 067 368
email: lenka.tusilova@svcsit.cz

Kontaktni osoba pro SVC Sit’ Pelhfimov/NC:
Mgr. Martin Beéhal, mobil: 774 950 224
email: martin.behal@svcsit.cz

Kontaktni osoba pro SVC Sit’ Veseli n. Luznici:
Mgr. Marie Kajnarova, mobil: 734 594 914
email: marie.kajnarova@svcsit.cz

V Pacové dne 21. 9. 2023 Mgr. Petra Koblicova
feditelka SVC Sit
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