MANUAL K REGISTRACI A PRIHLASENI DO AKTIVIT SVC Sit

Zapis do nasich aktivit (zejména do zdjmovych krouzki, pobytovych akci) probihd vZdy pres informacni systém (IS
Domecek): https.//svcsit.iddm.cz/ Pro sprdvné prihldseni je tfeba provést tyto kroky:

KROK 1 - REGISTRACE UZIVATELE = ZALOZENi UZIVATELSKEHO UCTU

Pokud Vy, nebo Vase déti chtéji chodit do naseho krouzku, jet na pobytovou akci (tabor) nebo se ztcastnit jinych nasich
aktivit, je potteba se nejdfive registrovat — zaloZit si tzv. klientsky Gcet. Ten se zaklada vzdy jen jednou a je platny pro
vSechny dalsi prihlasky v rdmci nasi ¢innosti. Zaklada jej zakonny zdstupce ditéte (rodi¢) nebo osoba starsi 18 let.
Vyplrite svlj platny kontaktni e-mail (zdkonného zastupce/ucastnika starsiho 18 let), zvolte si své libovolné heslo,
jméno a prijmeni (zdkonného zastupce/ Ucastnika nad 18 let) a kliknéte na ,,REGISTROVAT", poté na Vas e-mail prijde
zprava s tzv. validaénim odkazem — kliknéte na néj, tim potvrdite, Ze e-mailova adresa je skutec¢né Vase. Nyni jste
Uspésné zaregistrovani a muzete své déti nebo sebe prihlasit na Vami zvolenou aktivitu.

KROK 2 - PRIHLASENI DO SYSTEMU, AKTUALIZACE UDAJU UCASTNIKU nebo ZADANi NOVYCH UCASTNIKU

Kliknéte na tlagitko ,,PRIHLASEN[“ — vyplfite zadany e-mail v registraci a Vami zadané heslo. Na tUvodni strance vidite:
aktivni prihlasky, vycet Gcastnik(l spadajicich pod Vas registracni Gcet (vase déti) a historii pfihlasek. V ptipadé zmény
udajd, prosime o aktualizaci udaja (adresy, telefonu, zdravotni pojistovny, Skoly, informace o zdravotnim stavu —
specifikujte pripadné zdravotni omezeni/v opacném pripadé napiste ,bez omezeni”.

Tip pro Vds — jste-li presvédceni, Ze byste zde svoje déti méli vidét a nejsou tu, mohlo se stdt, Ze nezndme Vasi aktudlni
e-mailovou adresu — v takovém pripadé systém déti nedokdze k Vasi registraci pfifadit. Kontaktujte prosim pracovnika
daného strediska a ten na zdkladé ovéreni, Ze jde skutecné o vase déti, upravi tzv. spdrovadni v systému.

Jste-li novi zajemci (nebo mate dalsi déti, které jesté registrované nejsou), po vybéru krouzku ¢i akce kliknéte na ,,novy
Ucastnik” a zde mlzete do nasi databaze zapsat dalsi osobu nebo aktualizovat udaje Gcastnik( spadajici pod Vas.

KROK 3 - VYBER KROUZKU/AKCi A TABORU PRO PRIHLASENI

V hornim menu vyberete konkrétni druh aktivity. Zobrazi se Vam prehled vSech aktivit, na které je mozné se prihlasit
online. Vybér miZete zuzit pomoci filtrd v pravé ¢asti obrazovky (podle zaméreni, dne ¢i mista konani). Kliknutim na
radek konkrétni aktivity se zobrazi detailni informace. Pod témito informacemi najdete prehled vSech ucastnik(
spojenych s Vasim uctem — staci uz pak pouze kliknout na tlacitko ,ptihlasit ac¢astnika® u nékterého z nich.

KROK 4 - PRIHLASKA

Nyni u? zadavate PREDBEZNOU pfiihlasku do konkrétni Vami vybrané aktivity. Nejprve je tieba potvrdit akceptaci
Ucastnického poplatku, pripadné vyplnit slevovy kéd. Poté vyberte typ Skoly, ktery aktudlné ucastnik navstévuje.
Provedte kontrolu osobnich udajli a pfipadné doplite chybéjici idaje. Dlikladné si pfectéte pravni divody zpracovani
osobnich udajd. V poslednim kroku se vyjadrete k souhlasu/pfipadné k nesouhlasu ke zpracovani osobnich udaj
(fotografii). Potvrdte souhlas s dalSimi podminkami a kliknéte na , pfihlasit“. Po odeslani formulafe bude Vase
pfihlaska zanesena do nasi evidence a jejim finalnim schvdlenim se bude v nejbliz§i dobé zabyvat zodpovédny
pracovnik. Pfihlasce bude pfidélen jedinecny variabilni symbol, ktery prosime, vyuzivejte pro jakoukoli komunikaci s
nami. Nebude-li Zddna prekazka v prihldseni, posleme vam emailem informace k zavazné ptihlasce spolu s pokyny k
Uhradé ucastnického poplatku, ktery také najdete ve svém klientském uctu, i s dokladem o zaplaceni napt. pro
pojistovnu. Pfihlasku jiz neni potfeba tisknout, Udaje evidujeme elektronicky. Pokud nebude mozné vas pozadavek na
prihlaseni uspokojit, napr. z divodu pfilisSného naplnéni nebo naopak jeho nizkého obsazeni, budeme vas informovat.
V takovém pripadé bude vase pfihlaska zamitnuta.



